
西置賜行政組合 

令和７年度 会計年度任用職員募集要項（産休・育休代替） 

 

 産休・育休代替に伴う会計年度任用職員を下記のとおり募集します。 
 

１ 募集内容  

職種 職務内容 勤務場所 募集人数 

事務補助 

一般事務の補助 

・電話、受付対応 

・文書の整理等 

・パソコンでの伝票処理・入力作業等 

・その他事務作業 

西置賜組合事務局 

（消防本部庁舎内） 
１名 

 

２ 募集期間  

 令和 7 年 11 月 21 日（金）午後 5 時まで 

 

３ 選考方法  

 書類選考及び面接試験（※試験日程等は、別途連絡します。） 

 

４ 勤務条件  

⑴ 任用期間 

 令和 8 年 1 月 1 日～令和 8 年 3 月 31 日（※最初の出勤日は 1 月 5 日（月）となります。） 

   ※１ 産休等を取得する職員の代替となるため、任用期間は産休等に応じたものとなり、 

その期間が変更となった場合は、任用期間が短縮又は延長となります。 

   ※２ 令和 8 年度以降も引き続き当該産休等職員が育児休業を取得した場合、勤務成績等 

に応じて、公募によらず再度任用する場合があります。 

⑵ 勤務日及び勤務時間 

原則、月曜日～金曜日（週 5 日間） 午前 8 時 30 分～午後 4 時 30 分（休憩 60 分） 

⑶ 休日 

原則、土・日曜日、国民の祝日、年末年始（12 月 29 日～翌年 1 月 3 日） 

⑷ 報酬 

月額 167,187 円～（※年度途中で報酬等の改定がある場合があります。） 

⑸ 諸手当 

通勤手当、期末勤勉手当（賞与）、時間外勤務手当等 

⑹ 休暇 

年次有給休暇、特別休暇（産前産後、夏季、結婚等）、病気休暇、介護休暇等 

⑺ 社会保険等 

山形県市町村職員共済組合（短期）、厚生年金、雇用保険適用 

⑻ 服務規程 

原則、常勤職員と同様 

 



 

 

５ 応募資格  

 ＊年齢、学歴、性別は問いません。 

 ＊次のいずれかに該当する方は応募できません。 

  ①拘禁刑以上の刑に処せられ、その執行が終わるまで又はその執行を受けることができなくなる

までの者 

  ②当組合において懲戒免職処分を受け、当該処分の日から 2 年を経過しない者 

  ③日本国憲法施行の日以後において、日本国憲法又はその下に成立した政府を暴力で破壊するこ

とを主張する政党その他団体を結成し、又はこれに加入した者 

 ＊国籍は問いません。ただし、採用時に当該職務に従事可能な在留資格がない場合には、

採用されません。 

 

６ 申込手続き  

＊ 採用選考申込書は、事務局で配布しているほか、当組合 HP からもダウンロードでき

ます。 

＊ 採用選考申込書に必要事項を漏れなく記入し、写真（縦 4 ㎝×横 3 ㎝）を貼り、募集

期間内に下記のいずれかの方法で提出してください。 

【持参の場合】 

西置賜行政組合事務局（消防本部２階）へ提出してください。 

   受付時間：平日 午前 9 時～午後 5 時（土日祝日除く） 

【郵送の場合】 

   封筒の表に「会計年度任用職員受験申込」と朱書きし、下記送付先に特定記録郵

便、簡易書留郵便等の確実な方法で郵送してください。 

   送 付 先：〒993-0042 山形県長井市平山 4460 西置賜行政組合事務局職員係 

   郵送期限：令和 7 年 11 月 21 日（金）午後 5 時必着 

 

７ 募集に関する問い合わせ先  

 所在地：〒993-0042 山形県長井市平山 4460 

担 当：西置賜行政組合事務局 職員係（渋谷） 

電 話：0238-88-4336 


